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POLITICA DE TRATAMIENTO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

PREVENCIONES JURIDICAS SAS, es una Empresa cuyo objeto principal es la
asesoria juridica en todas las ramas del derecho y la naturaleza de la empresa es
de caréacter privado.

OBJETO:

Establecer las normas para el manejo de las bases de datos personales y
sensibles que suministren los colaboradores y clientes segin su prestacion de
servicio y objeto del contrato, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la
cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”
y sus decretos reglamentarios.

ALCANCE:

Aplica para todas las bases de datos personales y sensibles que se generen
dentro de la Empresa.

AMBITO DE APLICACION:

La presente politica sera aplicable a todos los datos personales registrados en
cualquier base de datos de PREVENCIONES JURIDICAS SAS., siempre y cuando
el titular sea una persona natural.

RESPONSABLE:

Este documento es responsabilidad del area de Gestion Integral.

IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO:

Responsable: ROCIO GIRALDO RUBIO

Direccion: Carrera 13 # 119-95 oficina 203. Bogota

Correo Electroénico: rocio.giraldo@prevencionesjuridicas.com
Teléfono: 3174346226- 2139996 - 2141228

DERECHOS DE LOS TITULARES DE LA INFORMACION:

Dando cumplimiento al articulo 8° de la ley estatutaria 1581 de 2012, los titulares
de los datos personales tendran los siguientes derechos:
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a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los responsables
del tratamiento o encargados del tratamiento.

b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a PREVENCIONES JURIDICAS
SAS., o al responsable del tratamiento como requisito para el tratamiento, de
conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la Ley.

c) Ser informado por el responsable del tratamiento o el encargado del
tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos
personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales
y legales. La revocatoria y/o supresion procedera cuando la Superintendencia
de Industria y Comercio haya determinado que en el tratamiento el responsable
o encargado han incurrido en conductas contrarias a esta ley y a la Constitucion

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

DEBERES DE LOS RESPONSABLES DEL TRATAMIENTO:

Dando cumplimiento al articulo 17° de la ley estatutaria 1581 de 2012, los
responsables del tratamiento deberan cumplir los siguientes deberes:

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data.

b) Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los
derechos que le asisten por virtud de la autorizacién otorgada.

c) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento

d) Garantizar que la informacion que se suministre al encargado del tratamiento
sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible

e) Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al encargado del
tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le
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haya suministrado y adoptar las demas medidas necesarias para que la
informacion suministrada a este se mantenga actualizada

f) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al
encargado del tratamiento

g) Suministrar al encargado del tratamiento, segun el caso, Unicamente datos
cuyo tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo previsto
en la presente ley

h) Exigir al encargado del tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del titular

i) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados en la
presente ley

j) Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la presente ley y en especial, para la atencion de
consultas y reclamos

k) Informar al encargado del tratamiento cuando determinada informacion se
encuentra en discusion por parte del titular , una vez se haya presentado la
reclamacion y no haya finalizado el tramite respectivo

[) Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos

m) Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones
a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la
informacion de los Titular es.

n) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio.

DEBERES ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO:

Dando cumplimiento al articulo 18° de la ley Estatutaria 1581 de 2012, Los
encargados del tratamiento deberan cumplir los siguientes deberes:

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data

b) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento
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c) Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacion o supresion de los datos

en los términos de la presente ley

d) Actualizar la informacion reportada por los responsables del tratamiento dentro

de los cinco (5) dias h&biles contados a partir de su recibo

e) Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los titulares sefialados en

f)

la presente ley

Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la presente ley y, en especial, para la atencién de
consultas y reclamos por parte de los titulares

g) Registrar en la base de datos las leyenda "reclamo en tramite” en la forma en

gue se regula en la presente ley;

h) Insertar en la base de datos la leyenda "informacion en discusién judicial" una

)

k)

vez notificado por parte de la autoridad competente sobre procesos judiciales
relacionados con la calidad del dato personal

Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el titular 'y
cuyo bloqueo haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y
Comercio

Permitir el acceso a la informacién Gnicamente a las personas que pueden tener
acceso a ella

Informar a la Superintendencia de Industria y Comercio cuando se presenten
violaciones a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de
la informacioén de los titulares

Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Cordialmente,

ROCIO GIRALDO RUBIO
Representante Legal
Nit.830.044.952-7
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